清远职业技术学院2014届毕业生资源信息表
	院(系)
	专业
	人数
	主要课程
	适应岗位
	毕业生所持技能证书

	旅游与家政管理系
	旅游管理（旅行社管理与景区方向）


	59
	旅游英语、旅游学概论、旅游经济学、管理学基础、会计实务、旅游心理学、旅游文化、旅行社经营管理、中国旅游地理、全国导游基础知识、广东导游基础知识、旅游法规、导游知识与实务、旅游礼仪、旅游资源规划与开发、旅游景区管理等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区（含清远市）著名的旅游景区、旅行社从事景区管理、旅行社管理、导游服务以及旅游行政单位的管理服务等工作。
	全国初级导游证、会计证、大学英语应用能力水平A级以上证书、计算机应用能力等级证书。

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	4
	55
	
	
	

	
	旅游管理（酒店管理方向）


	31
	酒店英语、管理学基础、会计实务、现代饭店管理、消费者心理学、旅游礼仪、餐饮服务技能、调酒、前厅与客房服务技术、酒店设施与资产管理、旅游电子商务等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区（含清远市）三星级以上酒店从事现代酒店管理、餐饮服务、前厅与客房服务以及与旅游行业相关部门的管理等工作。 


	酒店餐饮服务证书、酒店客房服务证书、会计证、大学英语应用能力水平A级以上证书、计算机应用能力等级证书。

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	11
	20
	
	
	

	
	旅游管理（会展策划管理）


	42
	会展概论、会展策划、会展文案、会展管理与服务
	会展企事业单位、会展策划专员、会展布会专员、会展营销专员、会展企事业单位其他服务管理人员、星级酒店会议中心专职人员、大型企业的公关部、营销部分岗位。
	会展证、会展策划师证、会计证、大学英语应用能力水平A级以上证书、计算机应用能力等级证书

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	4
	38
	
	
	

	
	家政服务（高级管家方向）


	25
	英语口语、人力资源管理、家政学概论、人际关系建立维护、现代礼仪、婴幼儿心理与教育、家庭实用护理、家庭实务、秘书实务、餐饮服务技能、客房服务技能、酒水知识与调酒技能、家庭营养与保健、家庭中餐烹饪等。


	学生毕业后，主要在珠三角地区如深圳、广州或北京、上海等一线城市的家政企业、高端家庭、高级会所、高端物业、社区等从事家政管理、家庭管理、会所与社区管理等工作。
	家政服务员、育婴师、营养配餐员、秘书证

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	2
	23
	
	
	

	
	家政服务（早期教育方向）

	27
	家庭教育、婴幼儿心理发展与教育、蒙台梭利早期教育、婴幼儿营养与配餐、钢琴、声乐、婴幼儿舞蹈、绘画与手工、早期教育理论与实践、婴幼儿卫生与保健、现代礼仪等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区如深圳、广州或北京、上海等一线城市的早期教育机构、早教中心、亲子园工作，或进入高端家庭进行一对一的婴幼儿早期教育工作。
	育婴师、家政服务员、营养配餐员

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	2
	25
	
	
	

	
	文秘专业（商务方向）
	87
	秘书实务、秘书写作 、办公自动化、商务谈判、会计电算化、档案管理、秘书语言艺术、新闻实务、公共关系管理、人力资源管理、速录、市场营销策划、文秘英语、秘书礼仪等。
	学生毕业后，主要在广东各大中小型企业、事业单位、社会团体及商务办公机构的办公室，主要分布在文员、助理、人事、接待、公关礼仪、档案管理等文职事务岗位。
	秘书证、会计证、速录证

	
	
	男
	女
	
	
	

	
	
	1
	86
	
	
	


