清远职业技术学院旅游与家政管理系2012届毕业生返校工作安排
为确保2012届实习生返校期间的各项工作顺利进行，5月25日有课的班主任请调课，请各责任人和班主任积极配合，认真完成各项工作。

	时 间
	项目
	具体工作内容
	地 点
	责任人
	参加人员

	5月25日（周五）
	8：30——9：30
	照毕业像
	联系摄影师、邀请院领导8:30到、准备照相阶梯、收钱、学生排序名单电子版、照片交档案室
	孔子像前
	林晓梅、贺卫卫、09级班主任、各班班长
	学院领导、系部行政领导、09级毕业班学生及任课老师

	
	9：40——10：30
	实习总结大会
	实习总结会议议程、会场布置、审阅学生发言稿、清理学术报告厅101会场、
	学术报告厅101
	黄静、各专业负责人、09级班主任、赵丽丽
	系部行政人员、09级毕业班学生

	
	10：40——11：40
	台湾学习交流汇报会
	交流汇报会1、学院领导讲话2、学生代表发言3、廖慧娟发言
	学术报告厅101
	黄静、廖慧娟、09级班主任、赵丽丽
	系部行政人员、09级毕业班学生

	
	11：40——12：00
	贷款学生会议
	贷款学生会议
	西11-108
	黄小龙
	09级贷款学生

	
	14:30——15:30
	班会及毕业教育
	1、 毕业生返校的安排及相关注意事项
2、 班内实习交流3、就业教育4、参军动员

5、诚信教育（缴学费水电费还贷）6、感恩教育（致母校的一封信）7、补考名单8、撤销处分的申请及审批表9、需收集学生有关资料（详见资料清单）
	班主任自定
	钟爱文、林晓梅、09级班主任
	09级毕业班学生

	
	15：40——17：00
	通表大会
	预备党员转正通表大会
	205、207
	赵丽丽、各学生支部书记
	20名学生预备党员、教职工党员分专业参加

	
	15：40——17：00
	补考
	准备考题、课室、安排监考
	西12-306
	黄静、郭学英
	监考老师、需补考的毕业生

	
	15：40——17：00
	论文答辩
	课室、安排老师
	待定
	黄静、郭学英
	答辩老师、全体毕业生

	
	19:00——20:30
	实习交流
	分三个专业进行新旧生实习交流
	各专业负责人自定
	各专业负责人
	09级毕业班学生代表、10级、11级学生

	5月26日

（周六）
	8：30——10：00
	2012年实习就业企业推介
	各企业利用多媒体或课室进行企业介绍
	西12二楼课室
	樊新刚、黄小龙
	09级毕业班学生、10级学生

	
	10：30——12：30
	2012年实习就业供需见面会
	落实招聘单位、发邀请函、统计招聘人数、招聘会场地布置及接待等
	学术报告厅一楼连廊
	系部、各专业负责人、班主任、林晓梅、贺卫卫
	09级毕业班学生、10级学生


附资料清单：
（一）实习资料：1、实习手册2、实习鉴定表 3、实习总结 4、实习信息反馈表 5、毕业论文 

（二）就业资料：1、学年鉴定表、毕业生登记表、学生成绩单、获奖证书（复印件） 2、就业证明 （或就业协议书）3、2012届毕业生用人单位调查问卷 
4、2012届毕业生就业调查问卷 
（三）致母校的一封信

（四）我为母校建言献策
